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AVISO DE CONVOCATORIA N°05-2021- NEC PARA EL MINISTERIO DE SALUD-MINSA D.U. 075 -2020

—

CONVOCATORIA
A partir del 23 de abril de 2021

2. PRESENTACION DE CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO Y DECLARACIONES JURADAS
Hasta el 26 de abril de 2021, hasta las 17:00 horas, al siguiente correo; convocatorialocadores.minsa@nec.pe

3. EVALUACION CURRICULAR
El 27 y 28 de abril de 2021.

4. PUBLICACION DE RESULTADOS DE EVALUACION CURRICULAR Y POSTULANTES APTOS PARA
LAENTREVISTA

El 29 de abril de 2021.

5. ENTREVISTAS DE LOS PARTICIPANTES SELECCIONADOS
A partir de las 14:00 horas del 30 de abril de 2021, a través del aplicativo informatico ZOOM. A los participantes apios
para la entrevista, se le remitira el link y la hora para establecer la conexion al aplicativo a través del correo electronico
del postulante, con cuatro (4) horas de anticipacion.

. PUBLICACION DE RESULTADOS
En la pagina web de FONCODES, el 03 de mayo de 2021.

. SUSCRIPCION DE CONTRATO DEL LOCADOR DE SERVICIOS SELECCIONADOS
El 04 de mayo de 2021 hora 09:00.

. LOCADORES DE SERVICIOS REQUERIDOS

CODIGO SERVICIO REQUERIDO SEDE TERMINO DEREFERENCIA

AP-NECMINSA (01) Asistente de Presidencia Lima Anexo N° 01

os participantes deberan presentar su curriculum vitae documentado, el cual debera ser remitido a la siguiente
ireccion electronica: convocatorialocadores.minsa@nec.pe, asimismo, debera completar, firmar y adjuntar al
curriculum vitae, las siguientes declaraciones juradas:

Declaracion jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales (Formato N° 01).

Declaracion jurada de no tener sanciones administrativas en el ambito publico ni privado (Formato N° 02),
Declaracion jurada de no estar impedido de contratar con el estado (Formato N° 03).

Declaracién de no tener relacion de parentesco con integrantes del NEC, integrantes del Equipo Técnico
Administrativo del NEC, Representantes Legales de proveedores de insumos del NEC, Representantes
Legales de MYPE participantes en el proceso de adquisicion de mobiliario hospitalario para las redes
asistenciales a cargo de MINSA, Representantes de los sectores involucrados en el proceso de adquisicion
de bienes para el Seguro Social de Salud. (Formato N° 04).

e. Declaracion jurada de datos del postulante (Formato N° 05)

aoow

Lima, 23 de abril de 2021.
COMITE DE SELECCION NEC MINSA
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ANEXO N°01
Asistente de Presidencia

Presentacion General

Responsable del manejo documentario y agenda de actividades ylo gestién administrativa de la Presidencia del
Nicleo Ejecutor de Compra del Ministerio de Salud. Prestar sus servicios en observancia a sus Términos de
Referencia y reportar directamente al presidente del Nicleo Ejecutor.

Prestaciones Especificas

1.

2.

14,

Asistir y facilitar el desarrollo de las funciones del presidente del Nicleo Ejecutor de Compra del
Ministerio de Salud, a través del apoyo secretarial y administrativo.

Recibir, clasificar, registrar y archivar los documentos que ingresan al Nicleo Ejecutor de Compra de
Ministerio de Salud y darles el tramite que corresponda.

Llevar el acervo documentario y correlativo de documentos emitidos por el Nucleo Ejecutor de Compra
del Ministerio de Salud.

Coordinar la agenda diaria del presidente del Nicleo Ejecutor de Compra del Ministerio de Salud (Viajes,
reuniones, presentaciones, conferencias, entrevistas, etc.).

Mantener actualizados y ordenados los archivos fisicos y digitales de manera adecuada y de acuerdo a
las normas vigentes, en el Nicleo Ejecutor de Compra del Ministerio de Salud, los que se encuentren
bajo su responsabilidad.

Efectuar el seguimiento a los tramites o asuntos pendientes de solucion de la Presidencia.

Preparar el material digital y fisico para las exposiciones y presentaciones del presidente.

Recepcion de llamadas telefonicas y registro de mensajes.

Revisar la documentacion remitida al Nucleo Ejecutor de Compra del Ministerio de Salud.

- Apoyar en la elaboracion y/o revision de informes, cartas de gestion administrativa, procedimientos y

otros documentos normativos y presentar propuestas.

. Mantener actualizados y debidamente ordenados, los libros de actas del Niicleo Ejecutor de Compra del

Ministerio de Salud y del Comité Evaluador.

. Apoyar para el buen desarrolio de las reuniones de Directorio del Niicleo Ejecutor, con coordinaciones

previas, envio de documentacion a tratar, confirmacion de asistencia, fotocopiado de documentos, apoyo
secretarial para la redaccion oportuna y firmado de Actas, convocatoria a los locadores que deben
presentar informes, etc.

. Es responsable de la custodia y administracién de articulos y ttiles de oficina en el Niicleo Ejecutor de

Comepra,
Otras funciones encomendadas por el presidente del Niicleo Ejecutor de Compra del Ministerio de Salud.

Perfil del Locador

s

Estudios en Administracion o Secretariado Ejecutivo o estudios afines en gestion y/o control
documentario (no excluyente).

2. Experiencia no menor de tres (03) afios en cargos de Asistente Administrativo o Asistente de Gerencia
0 Asistente de Jefatura y/o Control Documentario o Secretariado Ejecutivo, en el sector publico o privado.
3. De preferencia, tener experiencia en programas sociales.
4. Conocimiento de programas informaticos a nivel usuario (Word, Excel, Power Point).
5. Proactiva, con capacidad de trabajo en equipo, liderazgo y dispuesta a trabajar bajo presion.
6. No tener sanciones en el mbito publico o privado.
7. No tener antecedentes judiciales, penales ni policiales
Plazo de contrato:
Dos (2) meses.
Honorarios Profesionales:
S/4,000.00

Modalidad contractual:
Locacién de servicios.
Lugar de trabajo:
Sede Lima.
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FORMATO N° 01

DECLARACION JURADA DE NO TENER ANTECEDENTES PENALES NI JUDICIALES

YO, wvvrrennnn cessieeenie ... identificado con DNIN° TR GO

domicilio legal €N.........cc.eeveeeecneroeeee , provincia de ............... departamento de;
+weneenee..declaro bajo juramento que No tengo ningiin aniecedente penal ni judicial.

Asumo la responsabilidad civil y/o penal de cualquier accion de verificacion posterior que
compruebe la falsedad dela presente Declaracién Jurada.

Nombre:
DNIN®:

Huella Digital

FECHA:
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FORMATO N° 02

DECLARACION JURADA DE NO TENER SANCIONES ADMINISTRATIVAS ENEL AMBITO DEL SECTOR
PUBLICO NI PRIVADO

Y0, crnmmmmammansusivisay  Jionticada o BNl N®iniaa, o0n
domicilio  legal en weeeeeeen,PrOVINCIG

s departamento de.....................declaro bajo juramento que No sanciones en el
ambito del sector publico ni privado.

Asumo la responsabilidad civil y/o penal de cualquier accion de verificacion posterior
que compruebe la falsedad dela presente Declaracion Jurada.

Nombre:
DNIN®:

o,
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Huella Digital

oo

FECHA:
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FORMATO N° 03
DECLARACION JURADA DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO

Y0,uiiieiiieiniiistiieee sttt ennn.identificado con DN N saissninnee., 0OD
domicilio legal @ .............cc.ocooioiieiii i provincia de ................
departamento de.....................; declaro bajo juramento que No estar impedido para contratar con

el Estado.

Asumo la responsabilidad civil y/o penal de cualquier accion de verificacion posterior que
compruebe la falsedad dela presente Declaracién Jurada.

Nombre:
DININ®:

Huella Digital

FECHA:
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FORMATO Ne 04

DECLARACION DE NO TENER RELACION DE PARENTESCO CON INTEGRANTES DEL NEC,
INTEGRANTESDEL EQUIPO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL NEC, REPRESENTANTES LEGALES
DE PROVEEDORES DE INSUMOS DEL NEC, REPRESENTANTES LEGALES DE MYPE
PARTICIPANTES EN EL PROCESO DE ADQUISICION DE MOBILIARIO HOSPITALARIO PARA LAS
REDES ASISTENCIALES A CARGO DE MINSA, REPRESENTANTES DE LOS SECTORES

INVOLUCRADOS EN EL PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES PARA PARA EL MINISTERIO DE
SALUD - MINSA

YO, oiiieiiiiiiiiiiiniccieice e, identificado con DNE N®.ooooo e , con
domicilio BOEIANL o cxcuomm sk s S S provincia de ..............
departamento de...............c........ ; declaro bajo juramento no tener relacién de parentesco con
integrantes del NEC, integrantes del equipo técnico administrativo del NEC, representantes legales
de proveedores de insumos del NEC, representantes legales de MYPE participantesen el proceso
de adquisicion de mobiliario hospitalario para las redes asistenciales a cargo de MINSA,

Representantes de los sectores involucrados en el proceso de adquisicion de bienes para el Seguro
ocial de Salud.

Asumo la responsabilidad civil y/o penal de cualquier accion de verificacion posterior que compruebe
la falsedad de la presente Declaracion Jurada.

Nombre:
DNIN®:

Huella Digital

FECHA:
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FORMATO N° 05

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTULANTE

Sefiores

NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL MINISTERIO DE SALUD - MINSA
CONVOCATORIA N°05-2021-NEC PARA EL MINISTERIO DE SALUD - MINSA
Presente. -

El que se SUSCTIDE, .......vvveeeeee e , identificado con DNI N° ...................
, DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta ala verdad:

Domicilio:

RUC : ’ Telefono(s) : l

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:
Correo electronico del postulante;

Asimismo, autorizo que se notifiquen al correo electronico la notificacion de los resultados de Ia evaluacion
curricular, la entrevista personal y la suscripcion del contrato, asi como cualquier otra informacion que
sea relevante para el proceso de convocatoria de personal. Asi también, me comprometo a brindar
confirmacion a dichos correos en un plazo no mayor a un (1) dia habil.

CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA :

Firma, Nombre y Apellidos
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DEL COMITE DE EVALUACION Y SELECCION

Los procesos de evaluacion y seleccion de los servicios profesionales para el NEC, estaran a cargo del
Comité de Evaluacion y Seleccion conformado por el Presidente, Tesorero y Secretario, debiéndose
seleccionar a los postulantesque cumplan en estricto con el perfil requerido.

Los procesos de seleccion deberan considerar necesariamente las siguientes etapas:

a. Convocatoria: A través de la pagina web de FONCODES,
b.  Calificacion: Debiéndose tener en cuenta los siguientes factores de evaluacion y puntajes:

- Curriculum vitae (cumplimiento del perfil): 60 puntos.
- Entrevista personal : 40 puntos.
- Total : 100 puntos.
EVALUACIONES PESO PUNTAJE MINIMO PUNTAJE MAXIMO
l. EVALUACION DEL CV (*) 60%
Requisitos académicos 20% 15 puntos 20 puntos
Experiencia Laboral 40% 25 puntos 40 puntos
PUNTAJE 40 puntos 60 puntos
Il. ENTREVISTA PERSONAL 40%
(*) Se debera evaluar en primera instancia el cumplimiento o no de los requisitos del perfil, para luego evaluar
los factores.
ENTREVISTA PERSONAL PESO PUNTAJE
1. Comunicacion efectiva 25% 0210 puntos
2. Conocimiento del puesto/dominio tematico 30% 0212 puntos
3. Capacidad de trabajo en equipo 15% 0 a 6 puntos
4. Creatividad, proactividad, diligencia y responsabilidad 15% 0 a 6 puntos
5. Conocimiento de Office 15% 0 a 6 puntos
Puntaje Total 100% 40 puntos max.

DE LA PUBLICACION DE RESULTADOS

A través de las paginas web de FONCODES y en su caso el Niicleo Ejecutor.

Se seleccionara al postulante que obtenga un puntaje no menor de 80 puntos, procediéndose con la
respectiva suscripcion del contrato de locacion de servicios por el periodo indicado en la convocatoria que
se efectle, plazo que podra ampliarse con la suscripcion de adendas si la prestacion es necesaria y en base
ala evaluacion del desempefiodel locador por parte del presidente, de acuerdo con lo establecido en sus
prestaciones especificas sefialadas en el Manual de Operaciones y Prestaciones a las MYPE.



